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Uvodni ustanoveni

Skolni ¥ad je vydan na zakladé ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon). Skolni ¥ad
vychazi také z Umluvy o pravech ditéte, Ramcového vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani
a Skolniho vzdélavaciho programu Mateiské $koly Olomouc, Helsinska 11, piispévkové organizace
,,Poznavame nas sveét.

Ziakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani piedskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

Matetska Skola v ramci ptredSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani‘)

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

- podporuje ziskavani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

- vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavanti,

- napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho
vzd¢lavani,

- poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

- vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych na matetské skole.

Pii plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a fidi se platnou
pfislusnou $kolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak ustanovenimi Skolského
zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.,o pfedSkolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska
o MS%).
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CLIL
PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

1. Prijimaci rizeni

1.1 Zépis do matetské Skoly probiha po dohodé se ztizovatelem zpravidla v mésici kvétnu
Vv rozmezi dnt 2. 5. az 16. 5. na nasledujici Skolni rok. DEti mohou byt pfijimany do
matetské Skoly i1 v pribéhu skolniho roku.

1.2 Dité¢ do matefské Skoly pfijima na zakladé Zadosti zdkonnych zastupct feditelka
mateiské Skoly. Piihlaska ditéte k predSkolnimu vzdélavani, ktera je rodi¢um k dispozici
v mateiské Skole nebo ke stazeni na webovych strankéch skoly, se odevzdava fadné
vyplnéna v matetské Skole ve dny zapisu. Termin zépisu je oznamen matetskou skolou
na vetejné dostupném misté (vstupni prostory matetské Skoly, webové stranky Skoly) tak
jako 1 kritéria pro piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani.

1.3 Do matetské Skoly se ptijimaji déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, nejdiive vSak
déti od 2 let.

1.4 Matetskd Skola muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Dité povinné predSkolnim vzdélavanim se
ptijme vzdy (§50 zékona €. 258/2000 Sb. o ochran¢ vefejného zdravi v platném znéni).

1.5 Déti jsou pfijimany na zakladé reditelkou stanovenych Kkritérii pro prijeti ditéte
do materské Skoly.

Po ukonceni zapisu oznami feditelka Skoly vysledky pfijimaciho fizeni vyvéSenim
seznamu uchazecli na vefejném piistupném misté (ve Skole a na webovych strankach
Skoly) prostfednictvim registracnich ¢isel. Dale rodice obdrzi doporuc¢ené rozhodnuti o
piijeti ¢i nepiijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani do 30 dnlt od podani piihlasky.

1.6 Piedskolni vzd€lavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité doséhlo 5. roku véku (§ 34 odst. 1) Skolského zakona).

1.7 Do matefské Skoly se pfednostné piijimaji déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim
a déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosahnou nejméné tfetiho roku véku, pokud
maji misto trvalého pobytu, v pfipadé cizincli misto pobytu, ve spadovém obvodu
Olomouc.

2. Evidence ditéte

2.1 Pred nastupem ditéte do MS predaji rodi¢e téidni ugitelce Evidenéni list ditéte, ve
kterém bude vyplnéno: jméno a prijmeni ditéte, rodné Cislo, statni ob¢anstvi a misto
trvalého pobytu, dile jméno a prijmeni zakonnych zastupcii, misto trvalého pobytu



a adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

2.2 Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném oc¢kovani doplni do Eviden¢niho
listu détsky lékai.

2.3 Rodic¢e nahldsi v matefské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu a telefonniho spojeni).

2.4 Informace o détech jsou vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, oprdvnéné organy
statni spravy dle GDPR.

3.Provoz mateiské Skoly
3.1 Provoz mateiské Skoly je od 6:15 do 16:45 hodin.
Déti obvykle prichdzeji do matetské Skoly do 8:00 hodin, nejpozdéji vSak do 8:30.

3.2 Povinné predSkolni vzdélavani je timto Skolnim Fadem stanoveno
od 8:00 do 12:00, pokud se zakonny zastupce nedohodne s ieditelkou $koly jinak.

3.3 Do budovy MS se vchazi prostiednictvim piistupového systému, ktery je pro rodice
zptistupnén od 6:15 do 8:30, od 12:15 do 13:00 a od 14:30 do 16:15. V ostatni hodiny je
budova zabezpecena a je-li potieba do budovy vstoupit mimo zpiistupnéné hodiny, je nutné
zazvonit na domovni zvonek.

3.4 Rodice predavaji dité do MS zdravé. Rodice jsou povinni sledovat zdravotni stav ditéte,
pfiCemz pfi projeveni ptiznakil potencialn€ infekéniho onemocnéni u ditéte jej nemohou
ptivést do matefské Skoly. Vyskytne-li se u ditéte infek¢éni onemocnéni, rodi¢e maji
povinnost tuto skute¢nost neprodlené ohlasit mateiské Skole. Pfi ptiznacich onemocnéni
ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha...) jsou rodie telefonicky
informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Zdkonny zastupce je povinen
si pro dité pfijit bez zbytecného odkladu. Pfi zdvazném a opakovaném porusovani téchto
povinnosti mize matefskd Skola ukoncit piedskolni vzdélavani ditéte ve smyslu ust. § 35
odst. 1 pism. b) skolského zakona.

3.5 Zaméstnanci vykonavajici pedagogickou ¢innost odpovidaji za déti od doby, kdy dité
pievezmou od zakonného zastupce nebo jim povefené osoby az do doby, kdy jej opét
zédkonnému zastupci ¢i jim povefené osobé predaji. Pokud se rodi¢e nechaji zastupovat,
sdéli tuto informaci prostiednictvim Evidenéniho listu nebo jinou pisemnou formou.

3.6 Viechny déti v matefské skole jsou pojistény proti uraztim v dobé pobytu ditéte v MS a
pti akcich MS organizovanych. O tirazech pii pobytu ditéte v matefské $kole jsou rodice
neprodlené informovani. O traze je proveden zapis do knihy razi, v ptipadé odSkodnénych
ptipadl je proveden zdznam o uraze.



3.7 Informace o piipravovanych akcich v MS a i jiné aktualni informace pro rodiée jsou
vzdy v€as oznamovany na nasténkach v Satnach, zejména na informacni nasténce, ktera se
nachazi v chodbé MS (doporucujeme rodi¢tim pravidelné sledovat nasténky) a dale pak na
webovych strankach skoly — www.mshelsinska.cz.

3.8 V mésicich cervenci a srpnu muze feditelka matefské Skoly po projednani se
ziizovatelem provoz matetské skoly omezit nebo prerusit a to zejména z ditvodu stavebnich
uprav. Rozsah omezeni nebo preruSeni ozndmi feditelka matetské Skoly zakonnym
zéastupctim déti nejméné 2 mésice predem.

Prazdninovy provoz byva zpravidla upfesnén v mésici lednu — Gnoru.

3.9 Zakonni zastupci maji pravo vyuzit konzulta¢nich hodin. Termin a ¢as dohodnou
se zaméstnancem Skoly tak, aby vyhovoval jedné i druhé strané.

3.10 Budova MS Helsinska 11 ma tii tiidy pro déti ve véku 3 (vyjimecné 2,5) aZ 6 let a déti
s odkladem Skolni dochéazky.

T¥idy MS Helsinska:
Pejsci

Kocicky

Medvidci

Budova MS Capka Choda 12 ma tii tiidy heterogenni, to je d&ti ve véku od 3 (vyjimeéné
2,5) do 6 let a déti s odkladem $kolni dochazky.

T¥idy MS Capka Choda:

Sluni¢ka
Berusky
Motylci

4.Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

4.1 Piedskolni vzd&lavani déti podle stanoveného $kolniho vzdé&lavaciho programu (SVP)
probihd v nasledujicim zdkladnim dennim rezimu:

RezZim dne pro déti od 2 let

CASOVE
ROZMEZi AKTIVITY
6:15 _ 9:30 schazeni déti, spontanni hry a zajmové aktivity, individudlni a skupinové

didakticky cilené ¢innosti, zdravotné preventivni pohybové aktivity

8:30—-9:15 | hygiena, svacina
9:45-11:45 | ptiprava na pobyt venku, pobyt venku (dle pocasi)




11:45-12:15 | hygiena, obéd

12:15-12:30 | ptiprava na spanek, hygiena, odchod déti po obéd¢ domu

12:15 - 14:15 | odpocinek, spanek

14:15 — 14:30 | vstavani, hygiena

14:30 - 15:00 | svacina

herni ¢innosti dle vlastniho z4jmu, individualni ¢innosti dle nabidky
15:00 — 16:30 | ucitelky, cilené fizené aktivity, pohybové, rozumové, spolecenské

a hudebni hry, postupné rozchazeni déti

ReZim dne pro déti od 3 let

CASOVE
ROZMEZi
6:15—-8:30 | schazeni déti, spontanni hry a zajmové aktivity, individualni prace s détmi

AKTIVITY

8:30 - 9:15 | hygiena, zdravotné preventivni pohybové aktivity, svacina
9:15-10:00 | didakticky cilené ¢innosti
9:45-11:30 | pobyt venku (dle pocasi)
11:45 - 12:15 | hygiena, obéd
12:15-12:30 | priprava na spanek, hygiena, odchod déti po obéd¢ domii

12:30 — 13:00 | rozvoj predétenarské gramotnosti — prace se ¢tenym textem

13:00 — 14:15 | odpocinek, spanek

13:30 — 14:15 | individualni prace s ptedskolaky, klidové ¢innosti

14:00 — 14:30 | vstavani, hygiena

14:15-15:00 | svacina

herni ¢innosti dle vlastniho z4jmu, individualni ¢innosti dle nabidky
14:30 — 16:30 | ucitelky, cilené fizené aktivity, pohybové, rozumové, spolecenské

a hudebni hry, pobyt venku, postupné rozchazeni déti

Pozndamka: Terminy jsou orientacni, ucitelka vychdzi z aktualni potieby déti, reaguje na
individualitu ditéte, pfizptisobuje se planovanym akcim v MS. Rezim dne je dostateénd
flexibilni. Casové vymezeni povinného piedikolniho vzdélavani stanovila feditelka mateiské
Skoly dle skolského zakona 561/2004 Sb. a ptislusného pravniho piedpisu od 8:00 do 12:00
hodin.

CLIL
PLATBY V MATERSKE SKOLE

1.Uhrada uplaty za vzdélavani

1.1 Podle zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon § 123 odst. 2) a podle provadéci vyhlasky €.
14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani, v platném znéni, je stanoveno:

Vzdélavani v matetské Skole ziizované stdtem, krajem, obci nebo svazkem obci se ditéti
poskytuje beztiplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého
roku veku.



1.2 Uplatu za piedskolni vzdélavani stanovuje ziizovatel $koly pro dané obdobi (3kolni rok)
vzdy nejpozdéji k 30.6. predchazejiciho Skolniho roku. M¢si¢ni vyse uplaty nesmi presahnout
8 % zékladni sazby minimalni mzdy za mésic, ktera je platna v dobé stanoveni mésicni vyse
uplaty.

1.3 O snizeni nebo prominuti Uplaty, zejména v ptipadé déti se socidlnim znevyhodnénim nebo
se zdravotnim postizenim, rozhoduje feditel skoly.

1.4 Zékonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od uplaty za vzdélavani, dodrzuji pii thradé
uplaty nésledujici podminky:

a) uplata za kalendaini meésic je splatna do 15. dne ptislusného kalendainiho
mésice (do 15. zafi Skolné za zari)

b) feditelka matetfské skoly mize se zakonnym zastupcem ze zavaznych duvodu
dohodnout jiny termin Ghrady uplaty,

c) zadkonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pievodem
(jednordazovym nebo trvalym piikazem) na urceny bankovni Gcet matetské
Skoly. Variabilni symbol pro platbu bude zdkonnému zastupci sdélen pii
zahajeni ptedskolniho vzdélavani.

1.5 Osvobozeni Uplaty:

Osvobozen od tplaty, bude zakonny zastupce ditéte, ktery:

- pobiré opakujici se ddvku v hmotné nouzi

- nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni piispévku na péci

- kterému nalezi zvySeni prispévku na péci z divodu péce o nezaopatrené dité

- osobné& pecuje o dit¢ a z dlivodu péce o toto dité pobira davky péstounské péce
A tuto skutecnost prokaZze rediteli matefské Skoly.

Zakonny zastupce, kterého se tykd osvobozeni od uplaty, pod4d v matetské Skole Zadost o
osvobozeni do 15. dne v mésici na pfislusSném formulati a prokaze tuto skute¢nost potvrzenim
prislusného uradu. O osvobozeni v konkrétnich ptfipadech rozhoduje feditelka Skoly podle
Skolského zdkona § 164, odst.a) a smérnice stanovujici Uplatu za predSkolni vzd€lavani pro
dany Skolni rok.

1.6 SniZeni uplaty:

Uplata je snizena zakonnému zastupci ditéte pro kalendaini mésic, v némz bude omezen nebo
prerusen provoz mateiské §koly po dobu deldi nez 5 pracovnich dnii. Reditelka §koly stanovi
vysi uplaty, ktera bude pomérnou ¢astkou vyse tplaty odpovidajici rozsahu omezeni nebo
preruseni provozu mateiské §koly. Takto stanovenou vysi uplaty zvefejni feditelka MS na
pristupném misté MS neprodlené po rozhodnuti o pferuseni nebo omezeni provozu.

Pfi omezeni provozu v letnich mésicich Cervenci a v srpnu miize byt vyse uplaty na zékladé
zadosti zdkonnych zastupcii snizena v piipads, Ze dité nenavitivi MS v daném mésici ani jeden
den.




2.Uhrada tplaty za $kolni stravovani

2.1 Pti thrad¢ uplaty za Skolni stravovani se zdkonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi
podminkami:

a) uplata za kalendaini mésic je splatna do 20. dne piedchazejiciho kalendainiho
meésice, zalohove, na nasledujici mésic (do 20. srpna na zaii apod.)

b) feditelka matefské Skoly muze se zakonnym zastupcem ze zavaznych duvodu
dohodnout jiny termin thrady uplaty,

C) zakonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pievodem (povoleni
k inkasu, pfevod z uctu na tcet) na uréeny bankovni ucet matefské Skoly.
Variabilni symbol platby pfifadi zakonnému zastupci vedouci jidelny. Dité,
které nema zabezpefeno stravovani v materské Skole, nemiize byt do
materské Skoly pFijato.

2.2 Utedni hodiny Skolni jidelny: POaST 7:00 — 10:00 a 12:00 — 13:00

CLIIL.
ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

1. Zarizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluZeb $kolniho
stravovani

1.1 Skolni jidelna piipravuje jidla, ktera jsou rozvazena do jednotlivych tiid matefské skoly,
V nichz probiha vlastni stravovani déti.

1.2 Pfi piipravé jidel postupuje $kolni jidelna podle Vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani (dale jen Vyhlaska o Skolnim stravovani) a tidi se platnymi vyzivovymi
normami a zasadami zdravé vyzivy.

1.3 Dité pfihlasené k celodennimu pobytu v mateiské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
piesnidavku, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel ptipravuje Skolni jidelna 1 tekutiny, které
déti behem svého pobytu v mateiské skole konzumuji v rdmeci ,,pitného rezimu®.

1.4 Pokud je se zdkonnym zastupcem dohodnuta jinad délka pobytu ditéte v matetské Skole nez
celodenni, ma dité pravo odebrat jidla pfipravovana skolni jidelnou a vydavéana détem v dob¢
jeho pobytu v matetské skole. Neni mozné vSak odebirat pouze dopoledni svac¢inu.

1.5 Skolni jidelna piipravuje také jidla dietni (bezmléénou dietu a dietu s omezenim lepku) na
zéklad¢ 1€ékatsky potvrzenych zdravotnich potizi a doporuceni diety I€kafem. Dietni stravovani
upravuje smérnice pro dietni stravovani. Dietni stravovani vytizuje vedouci skolni jidelny.



2. Stravovaci rezim déti v prubéhu vzdélavani, pitny rezim

2.1 V pribéhu denniho pobytu v mateiské Skole se déti stravuji podle nésledujiciho zékladniho
stravovaciho rezimu:

8:30 - 9:15 podavani dopoledni ptesnidavky v samoobsluzném rezimu (déti si berou
presnidavku individuéalné podle vlastniho pocitu hladu)

11:30 — 12:15 obed

14:15 — 14:45 podavani odpoledni svaciny

2.2 V ramci ,pitného rezimu* maji déti po dobu svého denniho pobytu v matetské Skole
k dispozici napoje (Caje, ovocné §tavy, vitaminové napoje, dzusy, mineralky, voda), které jsou
piipravovany podle zésad zdravé vyzivy a se zaméfenim na ¢astou obménu jednotlivych druht
napoji. Dé&ti pozivaji napoje v pribehu celého pobytu v mateiské Skole v samoobsluzném
rezimu podle vlastniho pocitu zizn¢.

3. Odhlasovani déti ze Skolniho stravovani v pripadé jejich nepFitomnosti v materské
skole

3.1 Strava se odhlasuje prostiednictvim:
e www.strava.cz — piihlagovaci uidaje ptidéluje vedouci SJ, odhlagovani do 10:00 hodin
e telefonicky do 11:00 hodin (tel. ¢. 585 750 107)

e e-mailem - mshelsinska.jidelna@seznam.cz, do 11:00 hodin

3.2 Pokud nepiitomnost ditéte nebyla doptedu znama, mohou si zakonni zastupci za prvni den
nepiitomnosti ditéte vyzvednout v matei'ské skole od 11:15 do 11:45 hodin obéd, na ktery by
meélo dité za tento den narok. V ostatni dny nemoci Ize stravu odebrat pouze v ptipadé doplaceni
mzdovych a reZijnich nakladd.

3.3 Dalsi informace ke §kolnimu stravovani jsou upfesnény ve smérnici ¢. 7 - Vnitini ad SJ a
vydejny, ktery je vyvéSen na webovych strankach MS.

CLIV.

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU SE ZAMESTNANCI MATERSKE SKOLY

1. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani
1.1 Pti piijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly po dohodé€ se

zakonnymi zastupci délku pobytu ditéte v mateiské Skole a zarovent dohodne zptisob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole.
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1.2 Pokud zdkonni zastupci budou pozadovat zmeénu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu dohodnout se zaméstnancem Skoly piimo ve tfidé. Zménu neni mozné délat v pribéhu
mésice.

2. Upresnéni podminek pro prebirani déti od zikonnych zistupci ke vzdélavani
Vv mateiské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni
vzdélavani

2.1 Zakonni zéstupci jsou povinni dodrzovat provozni dobu matetské Skoly a své déti
vyzvedavat vcas.

V piipadé¢ nenadalé situace, kdy neni zdkonny zastupce ditéte schopen zajistit vyzvednuti ditéte
Z matetské skoly vcas, je povinen o tomto informovat MS a dohodnout feSeni situace.

Pokud zakonni zastupci opakovang, bezdiivodné opozdéné vyzvedavaji dité z MS, porusuji tak
skolni ¥4d MS, na coZ budou pisemné upozornéni. Toto naru§ovani provozu mize byt diivodem
k ukonéeni dochazky ditéte do MS v souladu s ustanovenim § 35 odst. 1b) zdkona &. 561/2004
Sb. skolsky zékon, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pokud ze strany zakonného zastupce ditéte dochazi i ptes ptedchozi upozornéni k opakovanému
opozdénému vyzvedavani ditéte z MS, miiZe byt o této skutecnosti informovan piislusny organ
(orgén socialng pravni ochrany déti).

Pokud si zakonny zastupce nebo jina povéfena osoba nevyzvedne dité z MS do ukon&eni
provozu, pedagogicky zaméstnanec se na zakladé¢ dostupnych kontaktl v Eviden¢nim listu
spoji s uvedenymi osobami a pokusi se zajistit pfevzeti ditéte z MS.

Pokud se ani po vyse uvedenych krocich nepodafi zajistit pfevzeti ditéte z MS, pak pedagogicky
zaméstnanec MS kontaktuje se zadosti o spolupraci pii zajisténi ditéte Policii CR a jejim
prostiednictvim pfislusny orgén socialné-pravni ochrany déti, kteti budou situaci dale fesit.

Zakonni zastupci v dobé urcené pro ptichod déti do matetské Skoly predavaji dité po jeho
prevleceni v Satné odpovédnému zaméstnanci mateiské Skoly, a to az v pfislusné tfid¢, do
které dit€ dochéazi. Nestaci doprovodit dit€ pouze ke vchodu do matefské Skoly nebo do Satny
S tim, ze dité dojde do tfidy jiZ samo. V tomto ptipad¢ by matetska Skola nenesla odpovédnost
za dité. Ugitelka MS odpovida za dité od okamziku piimého predani ve tiidg.

Zakonni zastupci si prebiraji dité¢ po skonceni jeho vzdélavani od odpovédného zaméstnance
matetské Skoly primo ve tridé, popiipad¢ na zahradé mateiské Skoly, a to v dobé urcené
matei'skou Skolou k vyzvedavani déti zakonnymi zastupci.

Matetska Skola stanovuje timto Skolnim fadem dle zakona 561/2004 Sb., § 164 dobu pro
piedavani déti zaméstnanciim matetské Skoly a vyzvedavani déti z matetské Skoly takto:

- Vyzvedavani ditéte v dobé od 12.15 do 12.30
- Vyzvedavani ditéte v dob€ od 15:00 do 16:45

V jinou dobu neZ v dobu, ktera je urcena pro predavani a vyzvedavani ditéte,

neni zakonny zastupce opravnén vstupovat do budovy ¢i areilu mateiské Skoly a
narusovat tak vychovné-vzdélavaci ¢innost nebo organizaci a bezpec¢nost materské Skoly.
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Doba vyse uvedend stanovuje ¢as mozny pouze k pfedani nebo vyzvednuti ditéte. Zakonni
zastupci se zbytecné nezdrzuji v aredlu skoly a po pfedani nebo pievzeti ditéte co nejdiive
matetskou skolu opousti.
Vyjimecnymi piipady jsou Skolou uréené akce (napt. Den otevienych dveti, Den déti, apod.),
s kterymi jsou rodice v€as seznameni prostfednictvim informacnich nastének v budove skoly a
webovych stranek skoly.

2.2 V ptipad¢, ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
Vv mateiské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob piebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho ptedavani po ukonceni vzdélavani.

2.3 Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a pfedavani pfi
vzdélavani v matetské Skole pisemnym zaznamenanim do Evidenéniho listu (dlouhodoby stav)
nebo pisemnym povéirenim podepsanym zakonnym zastupcem (povéreni vyjime¢né).

3. Konkretizace zpisobu informovani zakonnych zastupci déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

3.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych na mateiské $kole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny u informacni nasténky a na webovych
strankach Skoly.

3.2 Zéakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé uréené pro piichod déti do
matefské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u zaméstnance Skoly vykonavajiciho
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dit¢ dochazi, o pritbé¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte.
Informace vyzadujici delSi pohovor, jsou pfedavany v ramci konzultacnich hodin zaméstnance,
vétSinou v hodinu pfedem dohodnutou tak, aby vyhovovala obéma zicastnénym strandm.

3.3 Reditelka matefské $koly nejméné jednou za pololeti $kolniho roku svolava tiidni schiizky,
na kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich mateiské Skoly
tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V pripad€ nezbytné potieby mize byt
svolana i mimofadna schiizka rodi¢i s vedenim matetské Skoly, a to zejména z provoznich
dtvoda.

3.4 Zaikonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo se
zamé&stnancem Skoly vykonavajicim pedagogickou Cinnost ve tfidé, do které dit€ dochazi,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné piipominky zdkonnych zastupct
ke vzdélavani ditéte.

3.5 Reditelka matei'ské $koly nebo zaméstnanec vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfidg,

do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobn¢ dostavili k projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditcte.

4. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovéani o jejich zdravotnim stavu

4.1 Rodi¢e omlouvaji déti na nasledujici den (dny) neprodlené, nejpozdéji do 48 hodin —
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osobné¢ do sesitu v $atnach, telefonicky, sms zpravou nebo e-mailem.
4.1.1 Omlouvani déti povinné predSkolnim vzdélavanim podléhajici kontrole:

- nemoc omlouva zakonny zastupce, pii delsi absenci ditéte (déle nez 1 tyden) je ucitelka
MS opravnéna vyzvat zédkonného zéstupce k dolozeni 1ékaiského potvrzeni

- jiné divody nepfitomnosti v délce trvani dva dny oznamuje zakonny zastupce tfidni
ucitelce MS ve tiid¢, neptitomnost delsi dvou dnti pisemné zada feditelku MS

- Vv dobé skolnich prazdnin neni predskolni vzdélavani povinné, pro tuto dobu zékonny
zéastupce dit€¢ neomlouva, ma pouze oznamovaci povinnost

4.1.1.1 V ptipad¢, ze zdkonny zastupce tato pravidla nedodrzi, nebude nepiitomnost ditéte
omluvena.

Vazné podezieni na zanedbavani piedskolni dochdzky vznika, jsou-li splnény alesponl dvé
Z nasledujicich podminek:

- Casté kratkodobé absence - vice nez 10 dnd v mésici (netykd se déti se zdravotnim
postizenim a znevyhodnénim)

- nevérohodnost podkladii omlouvajicich nepfitomnost ditéte, ptedevsim cCasté a opakované
omlouvani absenci nevolnosti, bolestmi hlavy, rodinnymi divody, nebo nepfitomnost
v mateiské skole prodluzujici vikend (opakované absence v patek ¢i pondé€li)

- celkovy pocet omluvenych hodin ptfesahuje 100 hodin za pololeti ( cca 25 dnii)
- Casté a opakované pozdni piichody do MS
- rodige se opakované nedostavi po dvou vyzvanich do MS a nekomunikuji s t¥idni uitelkou

Neomluvenou absenci miize MS fesit ve spolupraci s instituci kompetentni k feSeni

prestupk dle § 182a zakona 561/2004 Sb. 0 piedskolnim, zakladnim, stiednim, vy33im
odborném a jiném vzdélavani.

Neomluvenou absenci do soué¢tu 10 hodin fesi tfidni ucitel formou pohovoru; pii poctu
neomluvenych hodin nad 10 hodin fesi feditelka skoly pisemnym upozornénim. V piipadg,
ze neomluvena nepfitomnost ditéte presahne 25 hodin, feditelka Skoly zasle zakonnému
zéastupci pozvanku na pohovor. V ptipadé¢ dalSich neomluvenych absenci oznamuje feditelka
Skoly porusovani povinnosti vykonu piedskolniho vzdélavani odboru skolstvi Statutdrniho
mésta Olomouc, ktery ve spolupraci odborem socidlnich véci bude ptipad fesit jako
ptestupek zdkonnych rodicu.

4.1.1.2 Ditéti, které se nemiize pro sviij zdravotni stav po dobu del$i nez 2 mésice ucastnit
predskolniho vzdélavani, stanovi feditelka Skoly takovy zpisob vzdélavani, ktery odpovida
moznostem ditéte — zajisti vypracovani planu pedagogické podpory. Zakonny zastupce ditéte
je povinen vytvofit pro stanovené vzdélavani podminky.

4.2 Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zédkonny

zastupce ditéte zaméstnance o pripadnych menSich zdravotnich obtiZich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

4.3 Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlené matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni

zpisobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani déti v mateiské Skole (infekéni onemocnéni)
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CLV.
POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje dle § 34a odst. 1 Skolského zakona na statni obany
Ceské republiky, ktefi pobyvaji na uzemi Ceské republiky déle nez 90 dni, a na ob&any jiného
&lenského statu Evropské unie, ktefi na Gizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dni. Dale
se povinné piedskolni vzd€lavani vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na
tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodn& po dobu delsi nez 90 dnd, a na Gdastniky fizeni
o ud¢€leni mezinarodni ochrany.

Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.
1. Uprava povinnosti povinného predskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani je povinné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy
dité dosahne patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte.

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné je ptijato do matetské Skoly prednostné.

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€¢ k zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani
v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Povinné predskolni vzdélavani méa formu pravidelné skolnim dochazky v pracovnich dnech.
Casové vymezeni povinného piedikolniho vzdélavani je stanoveno od 8.00 do 12.00, pokud se
zakonny zastupce pisemné nedohodne s feditelkou MS jinak.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci skolniho roku v zakladnich a stfednich $kolach. Podminky pro
uvoliovani déti ze vzdélavani a omlouvani jejich neucasti ve vzdélavani je stanoveno v ¢l. 4,
odst. 4.1.1.

2. Jiny zptsob povinného piedskolniho vzdélavani

a) individuélni vzdelavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte
do MS

b) vzdélavani v piipravné tfid€ zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni Skoly
specialni podle §47 a §48a) Skolského zakona

¢) vzdélavani v zahraniéni §kole na Gizemi CR, ve které ministerstvo povolilo pInéni povinné
Skolni dochéazky dle § 38a) Skolského zakona

Rozhodne-li se zakonny zastupce vzdelavat dite€ dle pismene a) oznami pisemné tuto skutecnost

fediteli matefské Skoly nejpozdéji 3 mésice pred po¢atkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.
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Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomucek podle §16, odst. 2 pismene d) Skolského zédkona a vydaji
na ¢innost matetské Skoly, do niz bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdelavani.

2.1.0zndmeni o individudlnim pfedSkolnim vzdélavani musi obsahovat:

a) jméno, popt. jména a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipad¢ cizince
misto pobytu ditéte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdelavano
¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte

2.2 Ovéfovani urovné ocekavanych vystupu

Mateiska skola ovéti v mésicich listopad — prosinec daného skolniho roku uroven osvojovani
o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a piipadné doporuc¢i zdkonnému zastupci dalsi
postup pii vzdélavani.

Termin ovéfovani urovné osvojovani o¢ekavanych vystupl stanovuje feditel matetské Skoly
po pisemné dohod¢ se zdkonnym zastupcem.

2.3 Ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte

Reditel mateiské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil ucast ditéte u ovéfeni a to ani v ndhradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditele
matefské Skoly o ukonc¢eni individualniho vzdélavani ditéte nema odkladny G¢inek.

Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

CL VL.

VZDELAVANI DETI SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI A DETI
NADANYCH

Détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami vytvarime podminky pro optimalni rozvoj ve
spolupraci s rodici, poskytujeme individudlni péci na zakladé¢ odborného vySetfeni a
doporuceni pracovnikl Skolského poradenského zatizeni.

1.Podpurnd opatieni prvniho stupné

- fteditelka matetské skoly rozhodne o poskytovani podplrnych opatfeni prvniho stupné
bez doporuceni skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu
zakonného zastupce; timto neni dotceno pravo zakonného zéastupce na informace o
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prabehu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona)

urceny pedagogicky zaméstnanec mateifské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory,
ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vcetné upravy
metod a forem prace a projedna jej s feditelem skoly

pokud by nepostacovala podplrna opatfeni prvniho stupné, doporuci feditelka Skoly
vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za ucelem posouzeni
specialnich vzdélavacich potieb ditéte (§16 odst. 4 a 5 Skolského zdkona a § 2 a §10
vyhlasky ¢.27/2016 Sb.)

2.Podpurné opatteni druhého az patého stupné

podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatfizeni a informovany souhlas zdkonného zastupce ditéte; k poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni dojde na zakladé vlastniho
uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditele matefské Skoly nebo OSPOD

feditelka matetské Skoly ur¢i pedagogického zaméstnance, ktery bude odpovédny za
spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s doporué¢enim
podpirnych opatieni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (§11 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb.)

poskytovani podplrnych opatfeni 2. az 5. stupné bude zahajeno bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného
souhlasu zékonného zéstupce

pedagogiCti zaméstnanci vyuZivaji pro praci s détmi se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami specifické pomucky, sebevzdélavaji se prostiednictvim odborné literatury,
ucastni se kurzi, Skoleni, seminaiu

feditelka matefské Skoly pribézné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni,
nejméné vSak jednou ro¢né, v ptipad¢€ potieby Castéji

poskytovani podpurného opatieni 2. az 5. stupné€ bude ukonéeno v piipadé, doporuci-li
to Skolské poradenské zatizeni; v takovém piipadé€ se nevyzaduje informovany souhlas
zakonného zastupce, ukonceni podpirného opatfeni se pouze projedna se zdkonnym
zastupcem (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona a § 11, §12, a §16 vyhlasky €. 27/2016 Sb.)

3.Vzde€lavani déti nadanvch

- matefska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpirnych opatieni
pro podporu nadani podle individuélnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu 1. az 4.
stupné podpory

- pedagogicky zaméstnanec zajisti, aby dité, které vykazuje znadmky nadani, bylo
podporovano specidlnimi vzdélavacimi prostiedky, jeZ rozviji potencial ditéte

- pedagogicky zaméstnanec doporucuje rodicim vhodné tipy pro rozvoj nadéani ve
volném Case

- pedagogicky zaméstnanec identifikujeme oblasti akcelerovaného vyvoje (viz SVP),
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tvofi, vyuziva materidly a pomutcky obohacujici aktivity ditéte, rozviji a usmeérituje
vztahy s vrstevniky, pomaha rodiné s vychovnym vedenim nadan¢ho ditéte,
Vv pripad¢ predCasného nastupu do ZS ptipravuje dité k zapisu

4.Jazykova priprava déti s nedostate¢nou znalosti Ceského jazyka

(vyhlaska 14/2005 v platném znéni, RVP PV v platném znéni)

Mateiska Skola poskytuje détem s nedostateCnou znalosti ¢eského jazyka jazykovou piipravu pro
zajisténi plynulého pfechodu do zdkladniho vzdélavani. Jazykova ptiprava se tyka déti - cizinct, které
pochéazeji zjiného jazykového a kulturniho prostiedi. Reditel $koly mize na zakladé posouzeni
potifebnosti jazykové podpory zatadit do jazykové podpory i jiné dité, nez jsou cizinci (napt. dité
s vyvojovou dysfazii).

Pokud je v jedné matetské Skole 4 a vice takovych déti ziidi feditelka Skoly skupinu pro bezplatnou
jazykovou pripravu. Ve skupiné mize byt nejvice 8 déti.

Jazykova piiprava je v rozsahu 1 hodina tydné ve vice blocich béhem tydne

CL VIIL.

UPRESNENI PODMINEK PRO UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

1. Ukon¢eni vzdélavani z diivodu neucasti ditéte na vzdélavani (§35 odst.1 pism.a)

Reditelka matei'ské §koly miize rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem
podle stanovenych pravidel tohoto Skolniho fadu.

2. Ukonéeni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu materské Skoly ze strany
zakonnych zastupci (§35 odst.1 pism.b)

V piipadé, Ze zdkonni zéstupci ditéte zdvaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v tomto Skolnim fadu, muze feditelka rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte
v mateiské skole z divodu narusovani provozu matetské Skoly.

3. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé (§35 odst.1 pism.c)

Pokud pfi piijeti ditéte ke vzdélavani v matei'ské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
1ékart nebo Skolské poradenské zatizeni v prabehu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dité
dal$im vzdé&lavanim, muze fteditelka matefské Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani

takového ditéte v materské Skole.

4. Ukonceni vzdélavani z diivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo uplaty za Skolni
stravovani (§35 odst.1 pism.d)
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V piipadé, ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro tthradu
uplaty za vzd€lavani nebo uplaty za Skolni stravovani uvedené v tomto Skolnim fadu, mize
feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetfské Skole z divodu nehrazeni
stanovenych tplat.

5. Ukonceni vzdélavani u ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné

Rozhodnout o ukonceni ptedSkolniho vzdelavani nelze v pripadé ditéte, pro které je piedskolni
vzdélavani povinné (§ 35, odst. 2 zakona 561/2004 Sb.).

CLVIIL.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

1. Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

- Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matetské Skole
vykonavaji zaméstnanci Skoly a to od doby pievzeti ditéte od zakonného
zastupce nebo jim povéfené osoby az do doby pfedani ditéte zdkonnému
zastupci nebo jim povérené osobe.

- K zajisténi bezpecnosti déti pfi béZném pobytu mimo Uzemi matefskeé Skoly
mize na jednoho zaméstnance piipadat nejvySe 20 déti z béznych tfid,
vyjimecné pak nejvySe 28 déti z béZznych tfid, pokud to charakter pobytu
dovoluje.

- Pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich €¢innostech, nebo pfi pobytu
déti v prostoru naro€ném na bezpecnost bude o bezpecnost déti peCovat navic
dalsi zaméstnanec.

2.0chrana pred Sifenim infekénich onemocnéni

Matetska skola se fidi zdkonem €. 258/2000 Sb. O ochran¢ vetejného zdravi. Provadi tak ranni
filtr a v ptipad¢ viditelnych pfiznakl infekénich onemocnéni odesila pedagog zakonné zastupce
k pediatrovi, ktery rozhodne o pobytu ditéte v Mateiské skole.
Jde o tyto pfiznaky:

- Teplota vy$si nez 37,2 i po opakovaném méieni

- Vytok z nosu - hleny hnisavé zluté az zelené

- Zanét spojivek - zarudlé, hnisavé oci

- Kasel - neni-li prokdzana lékafem alergie

- Prijjem a zvraceni

- Nestovice, spalnicky....apod. - vyrazky

- VyraZky a otoky neznamého ptivodu
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V piipadé epidemiologicky zavaznych situacich se matetska Skola fidi nafizenimi Ministerstva
zdravotnictvi a Krajské hygienické stanice dle aktualnich pokynt, a dale dle zakona 258/2000
Sb. o ochrané vetejného zdravi v platném znéni.

Zakladni opatteni pfi virové epidemii je zpracovano v Provoznim fadu MS - Smérnice €. 17,
ktera je vyvésena na webovych strankach skoly.

3.Podavani léku détem v materské Skole

Podavani 1€ka déten v matetské skole je upraveno §29 odst.1 a 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb.
Skolského zakona a dale zdkonem 372/2011, o zdravotnich sluzbach.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén k podavani jakychkoliv 1ékii détem a to véetné

volné prodejnych.

Pokud dité trpi onemocnénim, které vyzaduje trvalou medikaci, nebo potiebuje 1ék v ramci
prvni pomoci (napf. pii epilepsii, febrilnich kiecich, astmatu aj.) je mozné 1€k podavat pouze
po predchozi domluvé s vedenim matefské Skoly formou pisemné Zadosti. Nedilnou
soucasti zadosti je 1ékatska zprava, kterd tuto skutecnost potvrzuje.

V ptipadé, ze matetska Skola nebude souhlasit s podavanim 1éku, musi si zdkonny zastupce
zajistit podavani 1éku sam.

4.Zasady bezpecnosti pri praci s détmi
- Pti vzdélavani déti dodrzuji zaméstnanci skoly pravidla a zadsady bezpec¢nosti a
ochrany zdravi pfi préci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a
pracovnépravni legislativa.

- Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvyseny
dohled na bezpecnost déti, dodrzuji zaméstnanci Skoly nésledujici zasady:

a) presuny déti pifi pobytu mimo tuzemi matefské Skoly po pozemnich
komunikacich

déti se presunuji ve skupiné a to nejvyse ve dvojstupech

skupina je zpravidla doprovazena dvéma zaméstnanci $koly, z nichz
jeden je na za¢atku skupiny a druhy na jejim konci

skupina k pfesunu vyuziva predevsim chodniki a levé krajnice vozovky
vozovku ptfechazi skupina predevSim na vyznaCenych piechodech pro
chodce, piechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to
dopravni provoz a zaméstnanec Skoly je presvédcen o bezpecnosti
ptechodu skupiny

pii pfechazeni vozovky pouziva v piipad¢ potteby zaméstnanec Skoly
zastavovaci ter¢ik

nejen za sniZzené viditelnosti pouziva zaméstnanec Skoly piedepsané
,»zviditeliujici vesty

b) pobyt déti v prirode

vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista

zaméstnanci Skoly pied pobytem déti odstrani vS§echny nebezpecné véci
a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)
pfi hrach a pohybovych aktivitdich zaméstnanci Skoly dbaji na to, aby
déti neopustily vymezené prostranstvi

C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
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- pred cvi¢enim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tiidach, popfipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy
matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostordch areédlu
mateiské Skoly, kontroluji zaméstnanci skoly, zda prostory jsou k t€émto
aktivitdm dostaten¢ pripraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti t€locvicného nacini a naradi
kontroluji jeho funk¢énost a bezpecnost

- zamestnanci Skoly dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfiméiené veéku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiZznost
téchto aktivit individuélnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti
- pri aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pti kterych je
nezbytné pouzit néstroje, které by mohly déti zranit, jako jsou nlizky,
noze, kladivka apod., vykonavaji praci s témito nastroji vyhradné
zaméstnanci Skoly

5. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili pred rizikovymi typy chovani.

Vsichni zaméstnanci i zakonni zastupci déti dochazejicich do MS maji povinnost chranit
déti viemi dostupnymi prosttedky pied rizikovymi typy chovani v MS, zejména projevy
slovniho, psychického nebo fyzického nasili, ptipadné Sikany ve vztahu ucitel — dite,
dité- ucitel, rodi¢ — ucitel, rodi¢-dité, pted socidlné patologickymi jevy a zdroven pied
projevy diskriminace, €1 nepfatelstvi nebo nasili a pii jakychkoliv nezadoucich
projevech okamzité¢ zasdhnout a ochranit dité tak, Ze tuto skuteCnost bezprodlené
pisemné nahlasi feditelce Skoly. Je nutné predkladat feditelce Skoly dikazy napf.
formou svédectvi.

Je zakazano se vyjadfovat na uzemi matefské Skoly hrub¢, vulgarné, napadat osoby
fyzicky ¢i psychicky a tim naruSovat vychovné-vzdélavaci praci zaméstnanct Skoly a
zdravé klima (psychosomatické podminky) v MS. Poruseni tohoto zékazu je divodem
pro ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly.

V ramci neutrality matetské Skoly, jakoZto statniho zatizeni ztizen¢ho pro vychovu a
vzdélavani deti, ve veci jakéhokoliv ndbozenstvi a viry je zakazano propagovat vyse
zminéné v jakékoliv podobé. Je také zakazano vstupovat do prostor MS za uéelem
podomniho prodeje.

Prevence:

- Dulezitym prvkem ochrany ptfed socialné patologickymi jevy je i vychovné
vzdelavaci pisobeni na déti jiz predSkolniho véku zaméfené na zdravy zptsob
zivota. 'V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou
formou a pfiméfené k jejim veku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou
jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

- Vramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi
zamestnanci matetské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve

ttidnich kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz
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V jejich pocatcich a to ve spolupréci se zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

- Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni ptiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzijem, mezi détmi a zaméstnanci Skoly a mezi
zamestnanci Skoly a zakonnymi zastupci déti.

Matetska Skola méa zpracovanou Smérnici €. 28 - Minimélni preventivni program matei'ské
Skoly, ktery je k dispozici na webovych strankach skoly.

CL IX.
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

1. Chovani déti pfi zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

- Po dobu vzdélavani ptfi pobytu ditéte v mateiské Skole zajiStuji zamestnanci
Skoly, aby déti zachdzeli Setrné s u€ebnimi pomuickami, hratkami a dalS$imi
vzdélavacimu potfebami a nepoSkozovali ostatni majetek mateiské skoly.

2. Povinnosti zdkonnych zastupcii pri zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobytu v mateiské $kole

- Zékonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
pfevleceni ditéte do obleCeni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte
zaméstnanci mateiské Skoly a pro pfevzeti ditéte a pfevleceni do Satti, v kterych
piislo do matetské Skoly a po dobu jednéni se zaméstnanci Skoly tykajicich se
vzdélavani ditéte, poptipad€ po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajicich
se stravovani ditéte.

- Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zakonni zastupci povinni
chovat se tak, aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v piipade, Ze zjisti
jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost neprodlené kterémukoliv zaméstnanci
Skoly.

CL X.
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI
1. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
Kazdé ptijaté dité (dale jen ,,dité*“) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a
rozvoj jeho osobnosti,

b) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matei'ské skole.

Pii vzdélavani maji dale viechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva
o pravech ditéte:
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aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista
k Zivotu, 1ékaiské pomoci, ochrany pied lidmi a situacemi, které by je mohli
psychicky nebo fyzicky zranit)

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, 1 kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy, pleti, rasy ¢i socidlni
skupiny)

na emoc¢né kladné prostiedi a projevovani lasky

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje (pravo hrat si, pravo na
soukromi, rozvijet vSechny své schopnosti a nadani...)

byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svilij vlastni Zivot (pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem, pravo na chovani
piiméfené veku...)

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho fadu.

2. Zakladni prava zakonnych zastupci

Rodice déti, poptipade opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni zastupci®) maji pravo

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

na informace o pribehu a vysledcich vzdélavani déti,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti,

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou
Skoly

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota

pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly
projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce skoly
pozadat o individualni Gipravu pravidel stanovenych ve kolnim fadu MS

3. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci déti jsou zejména povinni:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

zajistit aby dité fadn€ dochézelo do matetské skoly, pii pfichodu do matetské
Skoly bylo vhodné a €isté upravené

na vyzvani feditele matetské Skoly se osobné zli€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditcte,

informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prubéh vzdélavani ditéte,

vc€as hlasit neptfitomnost ditéte

oznamovat matefské Skole udaje o ditéti v rozsahu uvedeném v Skolském
zakoné pro vedeni Skolni matriky.

dodrzovat pravidla, ktera jsou stanovena timto Skolnim fadem, dbat a dodrzovat
rozhodnuti feditele Skoly vyplyvajici z aktualnich organiza¢nich zmén

Dal8i povinnosti zdkonnych zastupcl pii piedskolnim vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni
ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho fadu.
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CL X1
OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Matetskd Skola ma zpracovana bezpecnostni pravidla pro zpracovani, uchovani a piedavani dat
organizace, obsahujici osobni tdaje v souladu s pozadavky Naiizeni evropského parlamentu a rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajit a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (déle jen GDPR).

Hlavni cile ochrany osobnich udajt:
- Zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaju.

- Zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich
udaja.

- Udrzovani trvalého souladu s pozadavky GDPR.

- Udrzovani souladu s dal§imi pravnimi a technickymi pozadavky stanovenymi platnymi
souvisejicimi pravnimi ptedpisy a technickymi normami.

- Zajistit schopnost piedchazet a zvladat nezadouci udalosti.
- Prosazeni odpovédnosti zaméstnanctl pfi zajisStovani ochrany osobnich udaja.

- Neustalé zlepSovani vhodnosti, pfiméfenosti a ucinnosti systému fizeni ochrany
osobnich udaja.

1. Zakonnost zpracovani osobnich tidaji déti a jejich zakonnych zastupcu
Mateiska Skola zpracovava osobni tidaje déti a zdkonnych zastupcl zejména za icelem:

1) Zajisténi vzdélavani

a) Zapis k predskolnimu vzdélavani,
b) zajisténi pfedskolniho vzdélavani,
2) Zajisténi sluzeb
a) Poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach,

b) zajisténi Skolniho stravovani,

3) Zajisténi internich procesti a provozu organizace

a) evidence trazu,

b) poskytovani informaci dle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
c) ochrana majetku a osob,

d) prezentace ptispévkové organizace,

e) organizace $kol v piirodé, zajezdl, exkurzi, sportovnich pobytovych kurza atd.,
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Vsechna zpracovani jsou provadéna na zaklad¢é stanoveného pravniho zakladu, ktery je uveden v
prislusném zaznamu o ¢innostech zpracovani pro dany ucel.

Odpovédnost za udrzovani aktudlnosti a Uplnosti zdznaml o Cinnostech maji piisluSni vedouci
zameéstnanci, vzdy v soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich daji, ktery zodpovida za jejich
evidenci a aktualizaci v souc¢innosti s pfislusnym vedoucim zaméstnancem.

Pro kazdé zpracovani je vzdy predem stanoven konkrétni a legitimni ucel.
Pravni zaklad zpracovani je vztazen vzdy k jednotlivym uceliim.

Osobni udaje jsou zpracovavany pouze pro dany ucel a je zakazano je vyuzivat pro jiné ucely, vyjma
situace, kdy k jejich dalsimu vyuziti udé€lil subjekt udaja souhlas

Udaje shromazdéné pro rizné ucely je zakazano spojovat, jsou evidovany a zpracovavany oddéleng,
vyjma uceltl, jejichz spojeni umoznuje zvlastni zakon anebo pro ucely archivace ve vefejném zajmu.

Osobni udaje jsou uchovavany v listinné i elektronické podobé pouze po omezenou dobu, odpovidajici
ucelu zpracovani. Po ukonceni této doby jsou likvidovany nebo mazany v souladu s pravidly a lhitami
stanovenymi ve Smérnici ¢. 22 ,,Spisovy a skartacni 7ad*, nebo ve lhlté stanovené odpoveédnym
vedoucim zaméstnancem, ktera je uvedena v zaznamu o ¢innostech zpracovani.

2. Piresnost osobnich udaja

Matetska Skola zpracovava pouze piesné osobni udaje.

Zakonni zastupci jsou pouceni o povinnosti aktualizovat osobni idaje vzdy pii zahdjeni Skolniho roku.

3.Prava zakonnych zastupci

e pravo na piistup k osobnim tdajim,

e pravo na opravu nepiesnych osobnich udaji,

e pravo na vymaz (byt zapomenut),

e pravo na omezeni zpracovani,

e pravo na pienositelnost,

e pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji,
4.0dpovédnost spravce osobnich udaji

Spravcem osobnich tidaju je Matefska skola. Spravce je povinen zajisti soulad GDPR.
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Kontaktni adresa spravce:

Matefské Skola Olomouc, Helsinska 11, pfispévkova organizace, adresa: Helsinska 11, 779 00 Olomouc,
IC: 61989916, telefon: +420 585 427 204, e-mail: mshelsinskaol@seznam.cz, ID datové
schranky: g8ikvxd

Matetska skola Olomouc, Helsinska 11, ptispévkova organizace na zakladé povinnosti ulozené ji obecnym
nafizenim jmenovala povéience pro ochranu osobnich udaji, ktery plni ukoly dle ¢lanku 39 obecného
nafizeni a pro Vas je kontaktni osobou pro feSeni Vasich dotazli, poZzadavkl nebo zadosti.

Kontaktni adresa povéience pro ochranu osobnich udajii:

Statutarni mésto Olomouc, Horni namésti 583 (radnice), 779 11 Olomouc, telefon: +420 588 488 603, e-
mail poverenec.skoly@olomouc.eu, ID datové schranky: kazbzri

Cl. XIL
ZAVERECNA USTANOVENI

1. U¢innost a platnost $kolniho Fadu
Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a je ¢inny od 1. 9. 2024.

2. Zmény a dodatky $kolniho Fadu

Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolnitho fddu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pted nabytim jejich i¢innosti budou s nimi seznadmeni vSichni zaméstnanci
matetské Skoly a zdkonni zastupci déti.

3. Seznameni zaméstnancu a zakonnych zastupci se Skolnim Fadem
- Zamgstnavatel zabezpe¢i seznameni zaméstnancli s obsahem tohoto Skolniho
fadu a to nejpozdéji do 15 dnil od nabyti jeho platnosti.
- Nové pfijimané zamé&stnance sezndmi se skolnim fddem zaméstnavatel pii jejich
nastupu do prace.
- O vydani a obsahu skolniho fadu informuje mateiska skola zakonné zastupce
déti. Skolni ¥ad je umistén viditelné na informaéni nasténce a v Satnach déti.

V Olomouci dne: 5.8.2024

Bc. Marta Novakova
reditelka MS
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